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RESUMEN DEL TRABAJO FINAL DE GRADUACION 2003

PRACTICA DIRIGIDA CONTROL DOCUMENTAL
EN EL CANTON DE PURISCAL, SAN JOSE COSTA RICA

Blanca Rosa Mora Garcia
Gabriela Bogantes Sanchez
Ana Cecilia Campos Camacho
Tutora: Licda. Roxanna Castro Alpizar

Documental en el Cantéon de Puriscal, San José Costa Rica. La practica

consistio en un proceso de identificacion, recopilacién, descripcion,
analisis y digitacion de los documentos sobre Puriscal con valor historico,
cientifico y cultural, para dar a conocer el patrimonio documental del canton, y
asi contribuir a la bibliografia nacional costarricense, y también propiciar el
rescate de la cultura de los pueblos, tarea que realiza la bibliotecologia
moderna.

El Seminario de Practica Dirigida se elabor6 bajo el tema Control

La busqueda, identificacion y recopilacion de los documentos que se hayan
publicado o no en, sobre y para el Canton de Puriscal fue exhaustiva y en
todos los formatos posibles: libros, revistas, cartas, folletos, memorandos,
videos, articulos de periédico, manuscritos, publicaciones periédicas, recursos
electronicos, entre otros.

La metodologia aplicada fue:

A) Selecciéon de los documentos

1. Identificar las instituciones, personas y lugares estratégicos del lugar
seleccionado

2. Visitar las instituciones para conocer la documentacion producida en las
mismas (para esto se les permitio, en muchos casos, accesar a los
archivos, escritorios, cajones personales, entre otros)

3. Visitar a los vecinos de la comunidad que hayan escrito o tengan
documentos con informacion acerca del lugar.

B) Andlisis documental

1. Catalogacion, segun las Reglas de Catalogacion Angloamericanas,
segunda edicion

2. Clasificacion, segun el tipo y tematica del documento

3. Normalizacion de los 1926 documentos seleccionados, utilizando los
instrumentos de trabajo como: Las Reglas de catalogacion
angloamericanas 2% ed., listas de encabezamientos de materia para
Bibliotecas 2% ed., tesauros especializados en las diferentes areas del
saber, entre otros.
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C) Desarrollo de las bases de datos
1. Elegir el software Microlsis 3.08 para elaborar la base de datos
2. Asignacion de los campos requeridos de acuerdo con el tipo de
documentos obtenidos
Ingresar la informacion a la base de datos
Crear los indices por autor, titulo y materia
Exportar los registros completos al procesador de palabras
Depurar la base de datos
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D) Elaboracion del listado de términos

1. Se realizé6 un proceso de analisis e identificacion de cada uno de los
términos utilizando diferentes instrumentos como los tesauros
especializados, en donde se revisO para su respectiva normalizacion,
diccionarios especializados en las distintas disciplinas

2. Se solicito colaboracion de especialistas para la designacion y aclaracion
de los términos cientificos. Este listado es el resultado final del analisis
del contenido de los documentos con sus respectivos descriptores,
términos y palabras claves.

3. Se realizo6 una exportacion de los descriptores de los documentos
analizados

4. Se tradujeron los términos utilizados como lenguaje natural a un
lenguaje controlado y normalizado

5. Se ordenaron los descriptores revisados alfabéticamente, por tema en
forma manual para realizarles su respectiva normalizacion

6. Se procedio a organizar los términos, segun los términos relacionados y
asi lograr una permutacion

7. Se elaborod el documento final, para una posible divulgacion.

Por el enriquecimiento cultural, social, histérico y politico que produjo esta
investigacion se puede concluir que es un aporte importante para el control
documental nacional y un paso gigante en cuanto a la realizacion de este tipo
de trabajos en el pais, porque se procesa la informacion y se enriquece el nivel
cultural de un pueblo; a su vez, esta investigacion despertdé el interés de
algunos sectores sociales del canton como fueron La Municipalidad, el
periodico local y el de algunos miembros de la comunidad que desean conocer
mas acerca de su pueblo.

Ademas, se contribuyo al fortalecimiento de la cultura, historia e idiosincrasia
de un pueblo, a tal grado que el director de la Direccion Regional de Ensenhanza
de Puriscal manifest6 su interés en evaluar el documento final para analizar la
posibilidad de que el resultado de esta investigacion sea incluido en el
programa de estudios de la materia “Educacion Civica”, como una bibliografia
que presenta la recopilacion de la produccion documental del Cantén de
Puriscal.



