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LINEAMIENTOS Y PAUTAS PARA LA 
PRESENTACIÓN, EVALUACIÓN  

Y PUBLICACIÓN DE ARTÍCULOS

Normas para la presentación de manuscritos

Las colaboraciones deberán ser originales e inéditas (ver formulario de exigencia 
de originalidad al final de los lineamientos) y estar escritas en un lenguaje claro, 
preciso y accesible al público en general. Los originales que se presenten para ser 
considerados para publicación en Temas de Nuestra América. Revista de Estudios 
Latinoamericanos deben cumplir con los requisitos que a continuación se detallan:

1.	 Venir acompañados del formula-
rio Cumplimiento de la exigencia 
de originalidad debidamente fir-
mado, que podrá encontrar al fi-
nal de estos lineamientos. 

2.	 Escrito a doble espacio en letra Ti-
mes New Roman 12.

3.	 Se debe enviar, además del documen-
to impreso, una copia almacenada en 
un dispositivo electrónico que permi-
ta su corrección, como CD.

4.	 Escrito en alguna versión de Word 
para Windows.

5.	 A criterio del Comité Editorial se 
podrán considerar trabajos escritos 
en idiomas distintos al español, 
particularmente portugués. En 
todo caso, deben contener un resu-
men en español y en un segundo 
idioma.

6.	 El resumen no debe ser mayor a las 
250 palabras (ver lineamientos para 
elaboración).
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7. 	 Incluir una lista de seis palabras 
claves, como máximo, en español 
y en inglés

8. 	 El manuscrito tendrá la siguiente 
estructura: título del trabajo (cen-
trado), tipo de artículo (reseña o 
recensión, teórico, metodológico, 
ensayo, estudio de caso o compa-
rativo, entrevista, informe mono-
gráfico o artístico), nombre del(de 
los) autor(es) o de la(s) autora(s) y 
su filiación institucional (al mar-
gen derecho), resumen, palabras 
clave (en español y en un segundo 
idioma), cuerpo, referencias bi-
bliográficas. El cuerpo del trabajo 
debe estar escrito a doble espacio, 
con sangrías, márgenes justifica-
dos, con espaciado especial entre 
párrafos. En una hoja aparte, al 
final del documento, se incluirá 
una síntesis del currículum vitae 
(ver punto 14).

9. 	 La extensión mínima del trabajo 
será de 20 cuartillas, en una rela-
ción de 1625 caracteres por pági-
na, 25 renglones, 65 golpes por 
línea. La extensión máxima del 
trabajo será de 25 cuartillas, con 
bibliografía incluida.

10. 	 El estándar de citación debe ser 
consistente a lo largo de todo el 
documento.

11. 	 La cita corta (tres renglones) se 
incluye dentro del mismo párrafo 
del texto, entre comillas latinas o 

españolas (« »). La cita larga (más 
de tres renglones) se consigna 
en un párrafo independiente, en 
formato de bloque, con sangría 
de aproximadamente 2, 54 cm al 
margen izquierdo.

12. 	 Si las notas de pie son absoluta-
mente necesarias para efectos de 
explicación, la funcionalidad del 
sistema. 

13. 	 Todas las páginas deben estar nu-
meradas.

14. La información y los datos 
personales que el autor o la 
autora debe adjuntar al archivo 
en un brevísimo currículum vitae 
son: nombre completo, título 
académico, dónde labora, puesto 
que desempeña, si un autor o una 
autora no labora debe indicar si 
su condición es de estudiante, 
ciudad de residencia, dirección 
de correo electrónico, dirección 
física y teléfono, estos últimos para 
que el Consejo Editorial pueda 
contactarlo(a), y publicaciones 
recientes (con título y año).
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1. 	 El tema/problema en una sola ora-
ción, enunciando el propósito y la 
fundamentación que lo(a) movió a 
investigar su temática (por ejemplo: 
El propósito de este artículo es anali-
zar/ reflexionar/cuestionar/presen-
tar…tema/problema).

2. 	 Objetivo, tesis o constructo orga-
nizador de su trabajo, cuestiona-
miento o preguntas generadoras 
que estructuran la elaboración.

3. 	 Cuáles métodos o metodología 
utiliza para abordar el tema; desde 
qué nueva perspectiva, fundamen-
to teórico o metodológico se hace 
el análisis.

4. 	 Resultados, conclusiones. Establézca-
los de la forma más precisa y concisa. 
Indique si su artículo es una aproxima-
ción exploratoria o concluyente. 

5. 	 Cuáles implicaciones tiene su aná-
lisis para la construcción teórica, 
para la discusión, si permite rein-
terpretación o relecturas de traba-
jos previos, etc.

6. 	 No exceda la cantidad de palabras que 
se pide para el resumen/abstract.

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACIÓN  
DE RESÚMENES/ABSTRACTS

Debe ser concreto, claro y completo para dar cuenta de qué se trata el artículo. 
El objetivo del resumen/abstract es permitirle a los(as) lectores(as) saber cuál es el 
contenido del trabajo de forma rápida y precisa; además, facilita la indización y 
rastreo de la información en bases de datos. El límite de palabras para el resumen/
abstract es de doscientas. Por favor, asegúrese de que su resumen incluya:
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1. 	 Su extensión ha de ser de cinco a 
siete páginas.

2. 	 Escrita a doble espacio, en letra Ti-
mes New Roman 12.

3. 	 El desarrollo debe ir precedido por 
los datos básicos de publicación que 
contiene una referencia bibliográfi-
ca: nombre del(de los) autor(es) o 
de la(de las) autora(s). (Año de pu-
blicación). Título. Lugar de publica-
ción: Casa editorial.

4. 	 La reseña debe iniciar con un breve re-
sumen de los contenidos de la obra.

5. 	 El análisis de la obra debe incluir el 
grado de profundidad que se consi-
dera que esta alcanzó, una evaluación 
de la metodología, el marco teórico 
utilizado en el abordaje del proble-

ma, la identificación de relaciones, 
contradicciones, inconsistencias o 
vacíos; la definición, aclaración y 
sentido de pertinencia del tema y su 
abordaje, por medio de comentarios 
sobre el fondo y la forma.

6. 	 Toda crítica se hará siempre en la 
manera respetuosa que norma la 
relación entre colegas. Se critica 
y analiza la obra objetiva y funda-
mentadamente.

7. 	 Debe incluirse la información bási-
ca de la persona que hace la reseña, 
siguiendo la norma de los artículos 
y ensayos temáticos.

LINEAMIENTOS SOBRE LA ELABORACIÓN  
DE RESEÑAS BIBLIOGRÁFICAS

Agradecemos e instamos a nuestros(as) colegas para que nos mantengan al día 
sobre la producción bibliográfica de sus países. Las recensiones, reseñas o revisio-
nes de libros son una presentación de la opinión fundamentada sobre una obra. 
Como evaluación crítica de una obra publicada ofrece un análisis a profundidad y 
una reflexión sobre el título que se presenta.
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Los trabajos presentados serán someti-
dos a revisión ciega por pares externos. 
El nombre del dictaminador se man-
tendrá reservado. Cuando se requiera 
un segundo dictamen también se se-
guirá el método de revisión ciega por 
pares. Cuando el dictamen indique 
que se deben hacer correcciones el(la) 
autor(a) dispondrá de quince días na-
turales para presentarlas.
	
Al someter el documento a evaluación, 
y una vez que se ha comunicado su 
aceptación para publicar, el autor o la 
autora tácitamente concede el derecho 
de uso a Temas de Nuestra América para 
su publicación en soporte tradicional y 
digital. La persona autora mantiene los 
derechos morales sobre su obra. 

Se informará a todas las personas auto-
ras si su manuscrito ha sido aceptado, 
aceptado con correcciones por hacer o 

si se ha rechazado. La decisión del Con-
sejo Editorial es inapelable.

En todo caso, el Consejo Editorial se 
reserva el derecho de hacer modifica-
ciones editoriales pertinentes para la 
publicación de los manuscritos. Los do-
cumentos se pueden enviar por correo 
al Instituto de Estudios Latinoamerica-
nos, Universidad Nacional, Apartado 
86-3000 Heredia, Costa Rica o a la di-
rección física del Instituto: Facultad de 
Filosofía y Letras, 4to. Piso, Facultad de 
Filosofía, Universidad Nacional, Cam-
pus Omar Dengo, Heredia, Costa Rica 
o a las direcciones de correo: temas@
una.cr, marybel.soto.ramirez@una.cr o 
registrándose directamente en el Portal 
Electrónico de Revistas Académicas de 
la Universidad Nacional de Costa Rica 
en la dirección http://www.revistas.
una.ac.cr

PROCEDIMIENTOS DE REVISIÓN Y DICTAMEN 
DE LOS MANUSCRITOS



266 Normas para autores

Temas de nuestra américa 
ISSN 0259-2339

Número extraordinario  2017

Carta de exigencia de originalidad 

Carta de exigencia de originalidad 
Señor(a) Director(a)
REVISTA Temas de Nuestra América

Presidente del Consejo Editorial

En mi calidad de persona autora doy fe de que el documento titulado _______
_______________________________________________________________ 
es un trabajo original e inédito, que no ha sido remitido simultáneamente a eva-
luación a otras publicaciones. Asimismo, declaro que:

1.	 He contribuido directamente a la producción intelectual de este material, por 
lo que me asumo como responsable de su contenido. 

2.	 Todas las fuentes utilizadas están debidamente incluidas y referenciadas.
3.	 En caso de coautoría declaro que no existe conflicto de intereses en la 

presentación de este artículo para su publicación y me asumo como responsable 
del envío en nombre de las otras personas coautoras, independientemente de 
su nivel de participación, en vista de que ellas están enteradas y anuentes a 
este proceso editorial.

4.	 La utilización de tablas y figuras (fotografías, esquemas, cuadros, etc.) y 
de ilustraciones, reproducciones y obras de arte cuentan con los créditos 
correspondientes a sus autores(as) y/o la autorización de uso cuando esto proceda.

Atentamente,

1.	 Temas de Nuestra América es una revista académica, por lo que no media en el 

Nombre: _________________________________________

Firma: _________________________________________

Identificación: _________________________________________

Fecha: _________________________________________
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Nombre: _________________________________________

Firma: _________________________________________

Identificación: _________________________________________

Fecha: _________________________________________

envío, dictamen, edición o publicación de los artículos la remuneración econó-
mica a las personas autoras por sus colaboraciones. En los procesos editoriales 
que sigue Temas de Nuestra América en todas las colaboraciones privan, ante todo, 
los criterios académico y científico, así como las normas y los lineamientos que 
dicta la Editorial de la Universidad Nacional para las revistas que cumplen con el 
sello académico EUNA; tal es el caso de Temas de Nuestra América, cuyo Consejo 
Editorial cree en la libre circulación de las ideas y en el acceso abierto a la infor-
mación y al conocimiento de todas las personas. 

2.	 Acepto que la publicación del artículo se realice en los soportes en que Temas de 
Nuestra América circula actualmente o pueda circular en el futuro con utilización de 
las tecnologías de información de que disponga actualmente o en el futuro.

3.	 Acepto que el documento sea ajustado según criterios editoriales, filológicos, 
de estilo, de traducción, formato y publicación por el equipo editorial de la re-
vista, según corresponda en concordancia con los criterios de Temas de Nuestra 
América y aquellos que dicte la EUNA.

4.	 Acepto la adaptación de la obra a formatos de lectura, sonido, voz y cualquier 
otro dispositivo que permita que personas con capacidades diferentes tengan 
acceso a ella.

5.	 Acepto la distribución y puesta a disposición del público en la forma o meca-
nismos electrónicos digitales o físicos de los que las personas dispongan.

Carta de aceptación de términos generales de edición y 
publicación en TEMAS DE NUESTRA AMÉRICA

Señores y Señoras
Miembros del Consejo Editorial
Revista Temas de Nuestra América
Instituto de Estudios Latinoamericanos
Universidad Nacional 

Para los fines correspondientes de envío, dictamen y publicación de mi artículo en 
Temas de Nuestra América, Revista de Estudios Latinoamericanos, doy fe de que he 
leído, comprendo y acepto, tácita o expresamente, los siguientes términos:
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1.	 Estoy de acuerdo en que, de ser aceptado el artículo, la revista asume los de-
rechos de edición y publicación en índices académicos, científicos, nacionales o 
internacionales, con propósitos únicamente académicos, científicos o culturales y 
siempre con el total reconocimiento de los derechos de autoría que aquí consigno.

2.	 Se acepta que la postulación y posible publicación del artículo en Temas de Nues-
tra América se regirá por las políticas editoriales de esta, la normativa institucional 
de la Universidad Nacional de Costa Rica (UNA) y la legislación de la República 
de Costa Rica. Adicionalmente, que en caso de cualquier eventual diferencia 
de criterio o disputa futura, esta se dirimirá de acuerdo con los mecanismos de 
Resolución Alterna de Conflictos y la Jurisdicción Costarricense. 

(Nombre e identificación)			   (Firma y fecha) 


